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Modèle d’appel d’offres incluant des solutions possibles
Livraison du papier pour photocopieuse
Numéro d’attribution : KP-2025-01
1. Donneur∙euse d’ordre
Commune de Musterdorf
Musterplatz 1, 12345 Musterdorf
2. Type de procédure et valeur du marché
Procédure ouverte conformément à la directive 2014/24/EU
Marché public inférieur au seuil – Aucune publication au niveau européen requise
Valeur estimée du marché : environ 50 000 € net
3. Codes CPV
30197630-1 – Papier à impression et photocopieuse
30199340-8 – Papier à photocopieuse, emballé
4. Type de contrat
Contrat cadre avec une quantité minimale d’achats de 20 000 paquets 
 (5 x 500 feuilles = 2 500 feuilles) de papier à photocopieuse blanc DIN A4
Durée : 24 mois à compter de l‘attribution
Option de prolongation unique de 12 mois supplémentaires
La livraison s’effectue sur demande
Offres partielles, variantes et formation de lots : non autorisées


5. Exigences techniques
	Caractéristique
	Exigence

	Produit
	papier à photocopieuse, blanc, non couché, sans bois

	Format
	DIN A4 (210 × 297 mm)

	Grammage
	80 g/m² (± 5 %)

	Teneur en matières recyclées
	Au moins 95% de papier recyclé doit être utilisé comme matière première fibreuse

	Blanchiment
	Si le papier a été blanchi, il doit l’avoir été sans chlore (PCF)

	Paper Profile
	Le papier à acheter doit disposer d’un « Paper Profile »

	Valeurs limites d’émission pour les « Paper Profile »
	Valeurs limites pour les émissions des « Paper Profile » [en kg/t de papier] :
CSB : 4,4 kg/t
AOX : 0,07 kg/t
SO2 : 0,65 kg/t
NOx : 1,2 kg/t
CO2 fossile : 1.100 kg/t

	Luminosité
	≥ 90 %

	Épaisseur
	≥ 100 µm

	Degré de blancheur
	CIE ≥ 150

	Opacité
	≥ 90 %

	Teneur en humidité
	4,0 – 5,5 %

	Propriétés de surface
	papier lisse, peu poussiéreux, adapté aux applications laser, jet d’encre et photocopie (recto et recto verso)

	Emballage
	500 feuilles, 5 paquets par carton, livraison sur palette

	Délais de livraison
	max. 10 jours ouvrables après appel

	Lieux de livraison
	entrepôt central + max. 10 autres adresses dans la commune

	Conditions de livraison
	franco domicile, déchargement compris





6. Critères d’éligibilité
(a) Fiabilité personnelle
· Déclaration attestant l’absence de motifs d’exclusion
· Extrait actuel du registre du commerce (≤ 3 mois)
(b) Capacité économique et financière
· Chiffre d’affaires des 3 dernières années d’au moins 500 000 €/an dans le commerce de gros du papier
· RC d’exploitation avec une couverture d’au moins 500.000 €
(c) Capacité technique
· Au moins 3 références de livraisons comparables à des pouvoirs adjudicateurs publics (3 dernières années)
· Preuve d’une capacité de stockage et de logistique suffisante 
(d) Autres déclarations et certificats
· Paiement régulier des impôts et des cotisations sociales
· Système de gestion environnementale : le soumissionnaire doit prouver qu’il dispose d’un système de gestion environnementale pour le site de production du papier qui doit être livré dans le cadre du marché
7. Critère d’attribution
	Critère d’attribution 
	Évaluation

	Offre économiquement la plus avantageuse 
	80%

	Temps de réaction
Évaluation par ex. :
Livraison en 24 h après appel : 20 points
Livraison en 48 h après appel : 10 points

Livraison en 72 h après appel : 5 points

	20 %


[bookmark: _Hlk218670726]8. Conditions d’exécution
· Quantité minimale commandée : 20 cartons
· Reprise gratuite des palettes et des films plastiques
· Facture électronique
· Pénalités de retard : 0,5 % par semaine de retard entamée, max. 8 % de la valeur de la commande
· Paiement : 30 jours net
[bookmark: _Hlk218670849]9. Délai de soumission des offres et dépôt
· Délai de soumission : 15 juillet 2025, 12h00
· Dépôt exclusivement par voie électronique via la plateforme d’attribution eSourcing
· Délai de validité : au moins 60 jours calendaires
· Langue : allemand
10. Annexes obligatoires à l’offre
· Document unique du marché européen (DUME)
· Fiche de prix remplie
· Fiche technique
· Certificat environnemental valide (Écolabel UE/Blauer Engel/label environnemental autrichien) 
· [bookmark: _Hlk218671002]Liste de références (au moins 3 références)
· Justificatif de la capacite de stockage/logistique
· Justificatif RC d’exploitation
· Déclaration de respect des tarifs et du salaire minimum (si nécessaire)
11. Contacts et voies de recours
Interlocutrice : Madame Anna Muster
E-mail: beschaffung@musterdorf.eu  

[bookmark: _Hlk218671056]Voies de recours : demande de réexamen auprès de l’autorité de contrôle des marchés publics compétente
Fait à Musterdorf, le 15 juin 2026
